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M......................
........................
........................
A  ........................, le  ........................
Objet  : 
blâme avec inscription à votre dossier.
Lettre en recommandé avec A.R.*
M........................,
Le ........................ à ........................ (indiquez tel jour, telle heure), nous avons remarqué les faits suivants (expliquez clairement et précisément les faits que vous sanctionnez), ce comportement nous a à la fois surpris et déçu. 
C’est d’ailleurs la raison pour laquelle nous vous avons reçu en entretien et avons entendu vos explications.
Nous estimons que ces faits méritent un blâme que nous mentionnerons à votre dossier.
Nous le regrettons, et bien évidemment, nous vous prions de ne pas reproduire de tels agissements. 
Nous vous prions de croire, M........................, à l’assurance de notre considération.
* ou remise en main propre contre décharge.
